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1.

OBJETO.

Esta Instruccion tiene por objeto describir el Procedimiento utilizado por el Consorcio de la ZONA
FRANCA DE SANTANDER (en adelante el CZFS) para la gestion de los contratos del sector publico, con
el objeto de asegurar que las obras, servicios y suministros sean contratados segun la Ley 9/2017, de 8
de Noviembre de 2017, de Contratos del Sector Publico, por la que se trasponen al ordenamiento juridico
espariol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014 (en adelante LCSP).

En todo caso, se ha de tener en cuenta la consideracién del CFZS como Entidad Publica Estatal, teniendo
la condicion de Poder Adjudicador no Administracién Publica (PANAP), siendo por tanto los contratos

formalizados de caracter privado.

El CZFS decide aprobar voluntariamente esta Instruccion, dado que no viene obligado por LCSP. En
cualquier caso, se ha de considerar que el efecto de esta Instruccion es “meramente interno, explicativo

y organizativo”.

ALCANCE.

El Procedimiento Abierto Simplificado (PAS) esta regulado en el articulo 156 de dicha Ley, estando

recogido igualmente el Procedimiento Abierto Simplificado Super-Reducido (articulo 156.6).

Los contratos adjudicados mediante el PAS para los PANAP del art. 318.b de la LCSP, se someten a la
norma general aplicable a las Administraciones Publicas. Para la aplicaciéon del PAS, como
procedimiento alternativo que es a los ordinarios (procedimiento abierto y restringido), es preciso el

cumplimiento de determinados requisitos.

En cualquier caso, en cumplimiento de la Ley 9/2017, podran ser aplicados los procedimientos

ordinarios, a decisién del Organo de Contratacién al aprobar el inicio del Expediente.
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COMPETENCIAS.

El Organo de Contratacién del CZFS es el Comité Ejecutivo segun el articulo 18 apartado 10 de los

Estatutos, aprobados por la Orden HAP/1412/2016, de 29 de agosto, por la que se autoriza la
constituciéon del CZFS y se aprueban sus Estatutos (BOE 210, 31-08-2016).

Su articulo 21.2.b) indica que al Delegado Especial del Estado (DEE) le “corresponde (...) ejercer cuantas

funciones le delegue el Pleno y el Comité Ejecutivo de entre las de su competencia”.

De este modo, seguin la Resolucién de 24 de julio de 2018 (BOE 189, 06-08-2018), se publica el Acuerdo
del Comité Ejecutivo celebrado en sesiéon de 27/06/2018, por la que se delega en el Delegado Especial
del Estado una serie de competencias, entre ellas las especificadas a efectos de la Ley 9/2017 de

Contratacion del Sector Publico, en concreto, en el Articulo Segundo, Punto 3 de su Anexo.

Primeramente, se recogen unos umbrales y limites cuantitativos que determinan la delegacién de

ciertas competencias del Comité Ejecutivo en el Delegado Especial del Estado (DEE):

TIPOS DE CONTRATOS VALOR ESTIMADO (VE)

Contratos de Obras No superior a los 200.000 € (< 200.000 €).

Contratos de servicios y suministros, y privados No superior a los 50.000 € (< 50.000 €).
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Delegacion de competencias por el Comité Ejecutivo al DEE, segun Resolucién de 24 de julio de 2018:

e Acuerdo de Inicio (segun el art. 116.1 de LCSP) de todos los Expedientes de Contrataciéon (Punto

3.a) de la Resolucion).

e Aprobacién del Expediente de Contratacién, que conlleva la Aprobacion del Gasto, en los términos

seflalados en el articulo 117 de la LCSP, dentro de los limites cuantitativos de delegacién, segun cita
la Resolucién de 24 de julio de 2018 (Punto 3.d) de la Resolucidn).
El mismo sentido ocurre para la aprobacién de proyectos de obra, recogido en el articulo 231 LCSP,
(Punto 3.b)).

e Acuerdo de la Clasificacién de proposiciones presentadas, en sustitucion de la Mesa de
Contratacion, dentro de los limites cuantitativos antes mencionados (del Punto 3.e).
En cualquier caso, para los contratos cuya licitacion se lleve a cabo por procedimientos que requiera
Mesa de Contratacidon se convocard ésta para la evaluacién de las ofertas, sin perjuicio de la

existencia de una Mesa de Contratacion Permanente nombrada por el Comité Ejecutivo y publicado

en el Perfil del Contratante si no es nombrado especificamente en los Pliegos.
e Adjudicacién de los Contratos, seguin el orden de clasificacidon propuesto, dentro de los limites
cuantitativos (Punto 3.f) de la Resolucion).

e Formalizacién de los contratos (Punto 3.g) de la Resolucion) en todos los casos.

e Publicidad. Cuantos tramites sean precisos para dar publicidad a los contratos que la ley exige
(Punto 3.g) de la Resolucién).

e En cuanto expedientes de desistimiento, de no adjudicacién o no celebraciéon del contrato, asi

como de modificacién, de incidencias y de resolucién del contrato:

- Elacuerdo de inicio en todos estos casos (Punto 3.h y Punto 3,)).
- Laaprobacién de dichos expedientes dentro de los umbrales (Punto 3.i y Punto 3.k).
e Acuerdo de suspensién y posterior levantamiento de la misma, en todo caso.
e En los supuestos de interposicion de recursos administrativos, contencioso-administrativo o

recurso especial, los actos de mera admisién, ordenacién, instruccién y tramitacion (Punto 3.n).
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4. DESARROLLO DE LOS EXPEDIENTES.

4.0 ACTUACIONES PREVIAS

COMPRA CENTRALIZADA:

En virtud del articulo 229.2 LCSP «la contratacién de los suministros, obras y servicios (...) deberan
efectuarse, con caracter obligatorio, a través del sistema estatal de contrataciéon centraliza». De
modo que si se ha declarado el objeto de contrato como tal por el Ministro de Hacienda y tiene

«caracteristicas esencialmente homogéneas» ha de efectuarse obligatoriamente por dicho medio.
AUTORIZACION PREVIA:

El CZFS, como poder adjudicador y en virtud del articulo 324.5 LCSP, estard sujeto a Solicitud de
Autorizacion mediante Propuesta elevada al correspondiente Secretario de Estado, o en su defecto
al Titular del Departamento Ministerial al que se halle adscrito, cuando el importe de valor estimado
supere la cifra de 900.000 euros, seguin determina la Disposicién Transitoria Segunda de la LCSP,

en tanto en cuanto aquel Secretario o Titular del Departamento Ministerial no fije otro importe.

4.1 ACTUACIONES PREPARATORIAS. TRAMITACION Expediente Contratacion
(art.116-120).

4.1.1

ACUERDO DE INICIO (art.116.1) por el Organo de Contratacion que, por delegacién corresponde

al DEE, motivando la necesidad en los términos previsto en el articulo 28 en el apartado 1y 2 de

LCSP. El Organo de Contratacion elige, de forma justificada, el procedimiento por el que se llevara

a cabo la adjudicacion. Se publica en el Perfil del Contratante.

MEMORIA JUSTIFICATIVA (articulo 28): Se realizard un Informe motivando la necesidad del

contrato, que sera incluido en Expediente de Contratacién que aprobara finalmente el Organo de

Contratacidn. Se indicard el calculo del PBL.

Redaccién de Documentos. Los siguientes Pliegos seran aprobados por el Organo de

Contratacion al aprobar el Expediente de Contratacién:

o PPTP - PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES (art.124) y ajuste del
PRESUPUESTO (PBL) elaborado por los TECNICOS que aprueba el Organo de Contratacion, sin
informes. Si es un Contrato de OBRA, el PPTP viene recogido en el PROYECTO DE OBRA.
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o PCAP - PLIEGO CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES (art.122). El PCAP recoge

las condiciones que hayan de regir la licitacion.

414  Informe preceptivo de la ABOGACIA DEL ESTADO del PCAP.
4.1.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA DE FONDOS. El Responsable del Departamento Administrativo

Financiero comprobara la prevision y existencia de financiacién y fondos adecuados y suficientes
para sufragar el gasto maximo previsto, que encaja con el Presupuesto Base de Licitacién (PBL) que

aprobara el Organo de Contratacién con el Expediente de Contratacion.

41.6 APROBACION DEL EXPEDIENTE DEL CONTRATO. Supone la aprobacion del Gasto, iniciandose

la Apertura del Procedimiento de Adjudicacion. Es firmado por el Organo de Contratacién o por
el DEE por delegacion.

4.2 PROCEDIMIENTO DE LICITACION Y ADJUDICACION.

En el Acuerdo de Inicio del Expediente, el DEE por delegacién podra elegir el Procedimiento que mejor

convenga dentro de los limites establecidos por la misma Ley.
Entre ellos, figuran los siguientes:

e Procedimiento Abierto Simplificado.
e Procedimiento Abierto Simplificado Reducido.

e Procedimiento Abierto.

En todos los casos, la licitacion serd electronica, siguiendo un trdmite eminentemente electrénico en la

medida de lo posible para su factura y pago.

4.2.1 PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO.

A. Aplicacion.
Es aplicable a los contratos de suministros, servicios y obras. Es un Procedimiento Abierto con
especialidades. De modo que, a falta de norma especifica, se aplicaran aquellas que tienen caracter
general.
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Se podra establecer este procedimiento abierto simplificado (PAS) como alternativa al procedimiento

ordinario (abierto o restringido) exclusivamente cuando se den las siguientes condiciones:

1° Por el Valor Estimado:

TIPO DE CONTRATO VE INFERIOR O IGUAL
Contrato de Suministro y Servicios VE = 140.000 €
Contratos de Obra VE < 2.000.000 € *

* Teniendo en cuenta la obligacién de Solicitud de Autorizacién si el VE > 900.000 €.

2° La ponderacion de criterios de adjudicacién evaluables mediante juicio de valor no debe

superar el 25% del total (el 45% en el caso de que el contrato tenga por objeto prestaciones
de caracter intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura).

B. Especialidades de la Licitacion (a diferencia del Procedimiento Abierto Ordinario):

1° Anuncio de licitacion.

El Procedimiento Abierto precisa la publicacién del anuncio en el BOE, ademas de en la Plataforma
de Contratacidn. Sin embargo, para el Procedimiento Abierto Simplificado, el anuncio se publica
“Gnicamente en Perfil de Contratante” del Organo de Contratacion, de modo que “toda la
documentacién necesaria para la presentacién de la oferta tiene que estar disponible por medios

electrénicos desde el dia de la publicacién” (art.159.2).
2° Plazo minimo de Licitacion (de Presentacion de Proposiciones).

Las proposiciones u ofertas sélo pueden realizarse por medios electrénicos. Se ha de garantizar un
plazo minimo para la presentacién de proposiciones a los licitadores, a contar desde la publicacion

en el Perfil del anuncio de licitacién (art.159.3):

Tipo de Contrato Plazo no inferior a
P (desde Publicacidn Perfil)
Contrato de Suministros y Servicios 15 Dias
Contrato de Obras 20 Dias
Prol. Antonio Lépez, s.n. Aptdo 267 - 39080 Santander (Cantabria) Espana 8[19
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Licitadores inscritos en el ROLECE.

Todos los licitadores que presenten proposiciones en las licitaciones deberan estar inscritos en el
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico “en la fecha final de

presentacion de ofertas, siempre que no se vea limitada la concurrencia” (art.159.4 a).

Temporalmente, segun se reafirma en el Informe 13/2020 de 20 de mayo de 2020 de la Junta
Consultiva de Contratacién Publica del Estado (JCCPE) «no cabe entender que el requisito de la
inscripcién sea exigible en vista de la situacidon coyuntural en la que no es posible respetar el
principio esencial de concurrencia», debido a los existentes problemas para efectuar el registro en
ROLECE por el elevado nimero de solicitudes formuladas. Con lo cual, se reitera la vigencia de la
Recomendacioén (no vinculante) de 24 de Septiembre de 2018. «No cabe aceptar que esta situacion
se convierta en permanente». De este modo, la misma JCCPE dard su debida publicidad cuando

esta situacion provisional quede solventada oportunamente».

Presentacion de las proposiciones. Licitacion:

Todos los licitadores deberan presentar necesaria y Unicamente proposiciones u ofertas por

medios electrénicos, en los plazos determinados.

Dependiendo de los criterios de adjudicacién que se hayan previsto en los Pliegos, las

proposiciones se presentaran del siguiente modo:

A. UN SOBRE UNICO si la cuantificacién de los criterios de adjudicacion elegidos no

dependa de un juicio de valor. Incluira:

1° Inscripcién en el ROLECE y Clasificacion, y/o Declaracién Responsable (de

representacion de la sociedad, de solvencia econémica, financiera y técnica
y profesional, de contar con la autorizacién necesaria para ejercer la
actividad, de no estar en causa de prohibicién de contratar, de disposicion
de recursos propios, de UTE o subcontratados, y en caso de empresa

extranjera, de sometimiento al fuero espanol, segun defina el Pliego).

2° Oferta o Propuesta econémica, que serd evaluable directamente mediante

la aplicacion de férmulas.

Prol. Antonio Lépez, s.n. Aptdo 267 - 39080 Santander (Cantabria) Espana 9[19
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B. SEGUNDO SOBRE (total dos sobres) para incluir los criterios sujetos a Juicios de Valor,

en caso de que se hayan previsto en los Pliegos, incorporando los argumentos,

explicaciones, informes, documentos y aclaraciones precisas a valorar.
5¢ Cuantificacion de los criterios de adjudicacion mediante un juicio de valor.

Las propuestas sujetas a juicio de valor, en los procedimientos en los que se haya previsto y
conlleve la inclusién del ‘Segundo Sobre’, el DEE encargara la valoracion de las proposiciones
sujetas a dichos criterios cualitativos a los servicios técnicos del Organo de Contratacién o personal
externo cualificado. El plazo para la emision del informe serd no superior a 7 dias, debiendo ser
suscritas por el técnico o técnicos que realicen la valoracién (el Redactor del Proyecto en su caso).
En todo caso, deberd estar efectuada con anterioridad al acto publico de apertura del sobre que
contenga la oferta evaluable a través de criterios cuantificables mediante la mera aplicaciéon de

formulas (art.159.4 e, ).

6° Mesa de Contratacion (apertura publica).

La intervencion de la Mesa de Contratacién es una decision facultativa del Organo de Contratacion,
debiendo figurar en el PCAP. En su caso, serd convocada en el menor plazo posible, para que
proceda a la apertura del sobre por medios electrénicos (sin acto publico) que contenga la oferta
evaluable a través de criterios cuantificables mediante la mera aplicacién de férmulas, segin
establece el art.145 (art.159.4 d, f). En dicho acto se procedera a la lectura del resultado de aquella.
El plazo maximo para su convocatoria serd de 20 dias naturales desde la finalizacién del plazo de
licitacion.

Tras dicho acto publico, en la misma sesidn, la Mesa procedera en sesién privada, a:

1) Exclusién de ofertas que no cumplan los requerimientos del Pliego.

2) Deteccién de las Ofertas Anormalmente Baja (art.149), otorgando un plazo maximo de
justificacién de la oferta por el licitador, que no podra superar los 5 dias habiles, desde el
envio de la correspondiente comunicacion (art.159.4 f tercer parrafo).

3) Comprobacién, inicialmente en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas,
0 en su caso mediante documentacion aportada, de los siguientes extremos:

o Empresa constituida debidamente.

Prol. Antonio Lépez, s.n.” Aptdo 267 - 39080 Santander (Cantabria) Espana 10[19
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Firmante con poder bastante para hacer la oferta.

Solvencia econémica y financiera.

Solvencia técnica o profesional, o clasificacion correspondiente.

No esta incursa en ninguna prohibicién para contratar.

Estar al corriente de las obligaciones con la AEAT y con la TGSS.

Dispone de los medios personales y materiales comprometidos a dedicar
efectivamente.

Otros puntos incluidos en los Pliegos.

Empresarios extranjeros de la Unién Europea o signatario del Espacio Econémico Europeo,

la acreditacion de su capacidad, solvencia y ausencia de prohibiciones se podra realizar

bien mediante consulta en la correspondiente lista oficial de operadores econémicos

autorizados de un Estado miembro, bien mediante la aportacion de la documentacién

acreditativa de los citados extremos. (art.159.4 g).

4) Evaluacion y Aprobacion de la clasificacion de ofertas (Art.150). La determinacién de la

oferta mas ventajosa: propuesta de adjudicaciéon a favor del candidato con mejor

puntuacion.

7° Requerimiento de Documentacion.

La Mesa de Contratacién o el Organo de Contratacion debe requerir a laempresa que ha obtenido

la mejor puntuacién mediante comunicacién electrénica o correo electrénico- (art. 159.4 f) 4°) para

que constituya la Garantia Definitiva y aporte la documentacion justificativa de informacion si no

estd inscrita en el ROLECE, en el plazo de 7 dias habiles a contar desde el envio de la comunicacion

(art.159.4 f primer y Gltimo parrafo).

En caso de que en el plazo otorgado al efecto el candidato propuesto como adjudicatario no

responda, es decir, en caso de “no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo

sefialado, se entenderd que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose a exigirle el importe

del 3% del Presupuesto Base de Licitacion, IVA excluido, en concepto de penalidad” (art.150.2).
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En ese caso, “se efectuard Propuesta de Adjudicacién a favor del siguiente candidato en
puntuacién, otorgandole el correspondiente plazo para constituir la citada Garantia Definitiva”

(art. 159.f) parrafo quinto).
8° Adjudicacién.

Presentada la Garantia Definitiva, en un plazo no superior a 5 dias, se procedera a adjudicar el

contrato a favor del licitador propuesto como adjudicatario (art.159.4 f) Parrafo 4°).

La resolucién de adjudicaciéon debera ser motivada (art 151.1 LCSP).

9° Publicidad y Notificacion de la Adjudicacién.

La Resolucion de Adjudicacion deberd ser publicada en el Perfil de Contratante y notificada
(electronicamente) a los candidatos vy licitadores en el plazo de 15 dias (art 151 LCSP), reuniendo
los siguientes datos (puede quedar motivado con la publicacién del Acta de la Mesa de

Contratacion):

- Se indicard el plazo en que debe procederse a la formalizaciéon del contrato conforme al
articulo 153.3 de la presente Ley.

- Enrelacién con los candidatos descartados o excluidos, la exposicién resumida de las razones
o motivos de no admisién de la oferta o desestimacién de la candidatura, o bien que no se
ajustan a los requisitos de rendimiento o a las exigencias funcionales.

- Un desglose de las valoraciones asignadas a los distintos licitadores, incluyendo al
adjudicatario.

- El nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la proposiciéon del adjudicatario

determinantes.
10° Formalizacidn.
e Procesoy Plazo:
Una vez adjudicado el contrato se procedera a su formalizacion (art.159.4 f) Parrafo 4°).

La formalizacién del contrato debera efectuarse no mas tarde de los 15 dias habiles siguientes
a aquel en que se realice la notificacion de la adjudicacién a los licitadores (art.153 LCSP),

pudiendo los Pliegos reducir ese plazo.
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Los servicios dependientes del Organo de Contratacion requeriran al adjudicatario para que

formalice el contrato, por medios electrénicos.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro
del plazo indicado se le exigira el importe del 3% del Presupuesto Base de Licitacion, IVA

excluido, en concepto de penalidad.

e Contenido minimo del Contrato (art.35 LCSP):

- Laidentificacion de las partes.

- Laacreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

- Definicion del objeto y tipo del contrato.

- Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

- Laenumeracién de los documentos que integran el contrato.

- El precio cierto, o el modo de determinarlo.

- La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y
para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

- Las condiciones de recepcién, conformidad o admisidn de los trabajos.

- Las condiciones de pago.

- Los supuestos en que procede la modificacion, en su caso.

- Los supuestos en que procede la resolucién del contrato.

- El crédito presupuestario o el programa.

En cualquier caso, al ser un Expediente de Contratacién de caracter electrénico, los
documentos que forman parte del mismo forman un todo Unico, al que las partes se

encuentran vinculados.

e Anuncio de Formalizacién (Art.154.1y 154.2):

El anuncio de la formalizacion del contrato debera publicarse en el Perfil de Contratante del
Organo de Contratacién, junto con el correspondiente contrato, en un plazo no superior a 15
dias tras el perfeccionamiento del mismo (formalizacién), no siendo preciso la publicacion en
el BOE pues sélo es asi para aquellas entidades que “gocen de la naturaleza de

Administraciones Publicas”, cosa que no ocurre pues el CZFS es una PANAP.
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11° EJECUCION del contrato.

La ejecucidn se realizard conforme a los Pliegos y demas documentos incluidos en el contrato, asi
como la ley 9/2017. Conllevarad las operaciones de seguimiento y control que se estimen
convenientes por parte de las personas designadas por el Organo de Contratacién. Pueden

haberse previsto entregas y sus correspondientes pagos parciales.

12° Acta de Conformidad.

En el mes siguiente a la finalizacién del contrato, dentro del periodo de duracién del mismo, se

realiza el Acta de Conformidad.
13° Liquidacién de Contrato.

En 30 dias, se firmard la liquidacion del contrato.
14° Pago.

Estando todo a conformidad del CZFS, se efectuard el pago en el plazo de 30 dias. Superado ese

plazo, el acreedor podra solicitar la correspondiente indemnizaciéon segin determina la normativa.

C. Tramitacién de URGENCIA.
En caso de tramitacion de URGENCIA, frente a la Tramitacion Ordinaria, el Procedimiento Abierto
Simplificado no recorta plazos. Las Unicas ventajas (Art.159.5) son:
«  Preferencia para su despacho por los distintos érganos que intervengan en la tramitacidn, que
dispondran de un plazo de 5 dias para emitir los informes o cumplimentar los tramites.
«  El plazo de inicio de la ejecucién del contrato no podra exceder de un mes, contado desde la
formalizacién / perfeccion del contrato.
Prol. Antonio Lépez, s.n.” Aptdo 267 - 39080 Santander (Cantabria) Espana 14[19
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4.2.2 PROCEDIMIENTO ABIERTO SUPER-REDUCIDO (Art159.6 LCSP)

Se ha de cumplir los requisitos establecidos para el Procedimiento Abierto Simplificado con unas

especialidades y condiciones mas restrictivas, tratando de ser un procedimiento de contratacién mas

sencillo y rdpido. En cuanto a los requisitos es preciso que el VE sea inferior a las siguientes cifras:

TIPO DE CONTRATO VE INFERIOR A
Contrato de Suministro y Servicios* VE < 35.000,00 €
Contratos de Obra VE < 80.000,00 €

En cuanto a las peculiaridades para su tramitacién son las siguientes:

A.

Plazo de Licitacion (presentacion de ofertas) desde Anuncio de Licitacion en el Perfil de 10 Dias
habiles (5 dias habiles para compra corriente de bienes).

No hay posibilidad de establecer criterios sujetos a Juicios de Valor. No se puede aplicar el
procedimiento para prestaciones de caracter intelectual. Légicamente, se entregara en UN
SOBRE UNICO, para criterios de adjudicaciéon mediante férmulas (segun los Pliegos).

No se exigird Garantia Definitiva.

La valoracion de las ofertas se podra efectuar automaticamente mediante dispositivos
informéticos.

Una vez que se notifique la adjudicacién del contrato, serd accesibles por medios electrénicos
sin restriccion, desde ese momento, tanto de las ofertas presentadas y la documentacion
relativa a la valoracion.

Formalizacion (no obligatorio): Podra efectuarse por la firma de aceptacion por el contratista

de la resolucion de adjudicacion.
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4.2.3 PROCEDIMIENTO ABIERTO ORDINARIO.

El procedimiento abierto, junto con el procedimiento restringido son los dos procedimientos ordinarios

segun la LCSP. Bajo cualquier condicién se puede aplicar.

Sin embargo, el Procedimiento Abierto tiene sus diferencias ya sea o no un Contrato Sujetos A

Regulacién Armonizada (en adelante Contrato SARA). Los contratos SARA serdn aquellos cuyo Valor

estimado supera las cifras siguientes:

-/ DE ESPANA

5
Spi - GOBIERNO
{

TIPO DE CONTRATO VE SUPERIOR A
Contrato de Suministro y Servicios* VE 2140.000 €
Contratos de Obra VE = 5.382.000 €
Contratos de concesion de obras y de servicios VE > 5.382.000 €

En cualquier caso, este apartado serd redactado en la medida en que sea preciso la aplicacién de este

Procedimiento Abierto en futuras licitaciones.

Prol. Antonio Lépez, s.n. Aptdo 267 - 39080 Santander (Cantabria) Espafa
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5. EXPEDIENTE

5.1 Memoria justificativa para la aprobacion del inicio del expediente.

Es el documento de justificacion y objeto de la contratacion. Sera presentado por el departamento que

detecte la necesidad de contratar, junto los presupuestos proporcionados por los posibles

adjudicatarios o estudio de mercado realizado, en su caso.

En la memoria justificativa deberd hacerse constar una propuesta con los siguientes apartados:

o Referenciay Niumero de expediente (SER, SUM y OBRA).

o Justificacion de los criterios de adjudicacion.

o Importe presupuesto maximo (exento IVAy con IVA).

o Firma del responsable del departamento que detecte la necesidad de contratar.
5.2 Acuerdo de Inicio.

Documento firmado por el Organo de Contratacién (el Delegado Especial del Estado). Entre otros casos,

se establece el Procedimiento por el que se procedera a la Licitacién. Se ha de publicar, tras el Anuncio

de Licitacion, en el Perfil. Puede requerir la Autorizacion Previa como se indicé anteriormente.

5.3 Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares (PPTP), aprobado por el Organo de

Contratacion.

Se incluira el Replanteo, que se comprobara posteriormente.

5.4 Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares (PCAP), aprobado por el Organo de

Contratacion.

5.5 Certificado de Existencia de Fondos.

El Responsable del Departamento de Contabilidad y Financiero sera el competente para hacer constar

la existencia de fondos, con el siguiente detalle:

o Referencia, nUmero de expediente y objeto del contrato.
Instruccién PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO Versién 02 - Fecha:12/06/2023
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o Cuenta contable de imputacién del gasto.
o Importe maximo presupuestado (IVA excluido).

o Firma del responsable del departamento de contabilidad.

5.6 Resolucion Aprobacion del Expediente de Contratacion y Aprobacion del Gasto.

Una vez comprobado el Expediente por el Organo de Contratacion (o el DEE por delegacion), y visto el
cumplimiento de los requisitos exigidos, procedera a la firma de aprobacién del Expediente. Supone, a

su vez, la aprobacién del gasto.

5.7 Anuncio de Licitacion.

Se publica el Anuncio de Licitacién en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico del contrato de

referencia. Desde esta fecha da comienzo al cdmputo de los plazos de licitacion.

5.8 Anuncio de los Pliegos.

Se publica igualmente en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico, con copia de los Pliegos

aprobados por el Organo de Contratacién por la Resolucion de Aprobacién del Expediente.

5.9 Licitacidn. Presentacion de Ofertas.

Se entregaran los distintos Sobres, segun los criterios de adjudicacidn considerados en Pliegos.

5.10 Actas de Mesa de Contratacion.

En este apartado se ha de incluir las distintas Actas de la Mesa de Contratacion, incluido el Informe del

Comité de Expertos en caso de que existan criterios de evaluacién sometidos a su valoracion.

5.11 Acuerdo de Adjudicacion.

Firmado por el Organo de Contratacién, tomando en cuenta las delegaciones de competencias. Sera

objeto de publicacion en el Perfil de Contratacion.

Instrucciéon PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO Version 02 - Fecha:12/06/2023
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5.12 Publicacién y Notificacion de la adjudicacién del contrato.

Se le comunicara la propuesta de adjudicacion del contrato al Licitador. Mediante este envio se le

requerird cuanta informacion sea precisa, incluida la garantia definitiva.

Igualmente, se le hard constar en el escrito la obligatoriedad de poner en la factura el nimero de

referencia del contrato.

5.13 Formalizacidn del Contrato

Se firmara el documento administrativo por el contratista (el contrato). Supone el perfeccionamiento
del contrato. Se debe tomar en cuenta la excepcion a la formalizacién en el caso de un Procedimiento

Abierto Simplificado Super-reducido (Art.159.6).

5.14 Anuncio de Formalizacién del Contrato

Se publicara en el Perfil del Contratante, y no en el Boletin Oficial del Estado, pues el CZFS es PANAP.

5.15 Acta de Comprobacién de Replanteo.

Una vez ejecutado el contrato, se emitird el Acta de Comprobacion del Replanteo, incluido en el PPTP,

siendo firmada por el responsable, el contratista y cuanta persona intervenga.

5.16 Facturas.

Las facturas se entregaran una vez ejecutada las prestaciones o realizadas las entregas, salvo
excepciones debidamente justificadas, en el plazo de 30 dias desde su ejecucion. El pago en todo caso

serd post-pago, una vez realizado el servicio.

5.17 Liquidacion del contrato.

Con este acuerdo, el CZFS reconoce la obligacién de pago con respecto a los trabajos efectuados con

conformidad y cumpliendo todos los términos del contrato, incluido los Pliegos (30 dias).

5.18 Pago.

En el plazo de 30 dias desde Liquidacion.
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